Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN br.
87/08..86/09.,92/10.,90/11.,16/12.,86/12.,94/13 i 152/14.) i clanaka 56. i 156. Statuta
Gimnazije Eugena Kumici¢a Opatija, nakon provedene rasprave na Nastavnickom vijecu,
Vije¢u roditelja i Vijeéu ucenika, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 29. rujna 2016.
godine donosi

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se ku¢ni red u Gimnaziji Eugena Kumici¢a (u daljem tekstu:
Skola).

Clanak 2.

Kuénim se redom u Skoli:

1. utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru

2. utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika, nastavnika, stru¢nih suradnika,
ravnatelja i djelatnika (u daljnjem tekstu: ¢lanovi srednjoskolske zajednice) i
svih osoba koje borave u Skolskim prostorima
utvrduje radno vrijeme
utvrduju pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponaSanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
5. utvrduje nacin postupanja prema imovini.

~ow

Clanak 3.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u $kolskim
prostorima, a Skolskim prostorima smatraju se zgrada i $kolsko dvoriste.

Clanak 4.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati u¢enike i njihove roditelje
odnosno skrbnike, a ravnatelj sve zaposlenike.
Ovaj Pravilnik obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu u Skoli i objavljuje na mreznim
stranicama Skole.

Il. PRAVILA 1 OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 5.
Ugenici, zaposlenici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom
radnog vremena Skole osim u slucajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slucajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

) Clanak 6.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- pusenje



- noSenje oruzja

- pisanje po zidovima i inventaru Skole koji za to nije predviden

- bacanje otpadaka izvan koseva za otpatke

- koriStenje neprimjerenih rijeéi i diskriminirajucih izraza

- unoSenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

- igranje igara na srecu i sve vrste kockanja

- unosenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja.

Bez odobrenja ravnatelja nije dozvoljeno dovoditi u Skolu nepoznate osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim uz dozvolu
ravnatelja kada dovodenje Zivotinja sluzi u odgojno-obrazovne svrhe.

Clanak 7.

Svi ¢lanovi srednjoskolske zajednice 1 osobe koje borave u skoli duzni su se pristojno
odnositi jedni prema drugima.

Clanak 8.

Svi ¢lanovi srednjoskolske zajednice i osobe koje borave u skoli s ciljem realizacije
odgojno-obrazovnog rada mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.

Ucenici i nastavnici duzni su doé¢i u Skolu najkasnije deset minuta prije pocetka
nastave.

Clanak 9.
Svi ¢lanovi srednjoSkolske zajednice duzni su:
- pristojno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrzavati &istima i urednima prostore Skole
- dolaziti u Skolu uredni te pristojno i primjereno odjeveni
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete (jakne, kapute i sl.) i osobne stvari
(kiSobrani, torbe 1 sl.) odloZiti na mjesto odredeno za tu namjenu
- paziti na mir i red u hodnicima i ne ometati nastavu.

Primjerenim odijevanjem smatra se neprozirna odjeca, odjeca primjerene duljine, odje¢a koja
pokriva leda 1 trbuh, primjerenog dekoltea i odjevni predmeti sa simbolima koji ne vrijedaju
ljudsko dostojanstvo.

Ukoliko se evidentira da je ucenik/ca neprimjereno odjeven/a, predmetni nastavnik
ucenika treba uputiti razredniku, koji ¢e kontaktirati roditelje koje ¢e izvijestiti o u¢enikovom
krSenju Kuénog reda Skole. Razrednik ¢e o tome sastaviti biljeSku, zatim uputiti uc¢enika kuci
da se preodjene.

Clanak 10.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.
Ucenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika i/ili
predmetnog nastavnika.
U kabinet ucenici trebaju uéi zajedno s nastavnikom.

Clanak 11.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u ucionicu 1 ispricati se
nastavniku. Tolerira se opravdano kasnjenje do 10 minuta.



Svako kasnjenje ucenika na nastavu nastavnik je duZan evidentirati i omoguditi
uceniku ukljucenje u rad.
Opravdanost kasnjenja procjenjuju i evidentiraju razrednici.

Clanak 12.
Tijekom nastave ucenici ne smiju ometati radnu atmosferu.

One koji to ipak Cine, nastavnik, nakon upozorenja, moze poslati na razgovor
razredniku, stru¢noj sluzbi i ravnatelju te evidentirati to u dnevnik rada.

Ucenik koji zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
UcCenici | nastavnici duzni su sluSati osobu koja govori bez upadica ili ignoriranja.
Neprimjereno ponasanje ucenika definirano je Kriterijem za izricanje pedagoskih myjera,
stoga, ukoliko ponaSanje ucenika odstupa od navedenog, predmetni nastavnik duzan je svoje
opazanje ucenikovog ponasanja evidentirati u dnevnik rada.

Clanak 13.

Na nastavi u€enici i nastavnici ne smiju koristiti elektronske naprave koje im odvlace
pozornost i nisu u skladu s nastavnim ciljem sata (mobiteli, MP3-playeri i slicno) osim u
slu¢aju izricite dozvole i dogovora s predmetnim nastavnikom.

Ukoliko ucenik krsi pravilo, nastavnik mu smije privremeno oduzeti napravu koju ¢e
do kraja sata drzati na vidljivom mjestu i zatim je vratiti uceniku. Neprimjereno ponaSanje
ucenika, nastavnik je duzan evidentirati u dnevnik rada i o tome obavijestiti razrednika i
strucnu sluzbu.

Posebno se zabranjuje snimanje i fotografiranje osoba bez njihovog znanja i privole.
Stavljanje tako snimljenog materijala na javni prostor (internet), podlijeze pravnoj proceduri
ukoliko to oStecena strana ili netko u njeno ime zatrazi.

Clanak 14.
Ucenici i nastavnici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 20 minuta.
Ucenici i nastavnici duzni su postovati znak za pocetak i zavrsetak nastavnog sata.

Clanak 15.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:

- Ulaskom u ucionicu, dezurni ucenici pregledaju ucionicu i o uofenim
nepravilnostima ili oSteCenjima izvjeS¢uju predmetnog i/ili dezurnog
nastavnika

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu ploc¢u i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

- izvjeS¢uju dezurnog nastavnika, ravnatelja 1/ili stru¢nu sluzbu o nenazoc€nosti
predmetnog nastavnika na nastavi

- prijavljuju nastavnicima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike

- izvjeS¢uju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeznice,
olovke, odjecu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo



Clanak 16.
Za vrijeme odmora ukoliko su ucenici u ucionici jedan od redara obvezno mora biti u
ucionici 1 odrzavati red.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti predmetnom
i /ili dezurnom nastavniku.

Clanak 17.
Redare iz ¢lanka 15.0voga pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.

. PRAVILA MEDPUSOBNIH ODNOSA CLANOVA SREDNJOSKOLSKE
ZAJEDNICE | OSTALIH OSOBA

Clanak 18.
U medusobnim odnosima ucenici:
- trebaju pruzati pomo¢ drugim uéenicima Skole
- trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima
- duzni su omoguéiti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje
- trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli
- ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pra¢enju nastave
- mogu predlagati osnivanje uc¢enickih udruga
- trebaju poStovati i njegovati spolnu ravnopravnost

Clanak 19.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom 1 fizickim obracunom,
uvredama, Sirenjem neistina 1 sl.
U slucaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, predmetnog
nastavnika, dezurnog nastavnika, stru¢ne sluzbe i/ili ravnatelja.

Clanak 20.
Ugenici, nastavnici i drugi zaposlenici Skole duzni su komunicirati uljudno na svim
relacijama.
Medusobno pozdravljanje oéekuje se kako u prostorima Skole tako i izvan nje.

Clanak 21.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama i
osobama s invaliditetom.

Clanak 22.
Ucenici smiju uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho uci i priop¢iti nastavniku razlog dolaska.
Zadacu zbog koje je doSao, moze obaviti uz odobrenje nastavnika.



Clanak 23.
Rad sa sluzbenim materijalima (ucenicka dokumentacija, dnevnici rada i sl.) i
sredstvima rada obavlja se isklju¢ivo u Skolskoj zgradi, a samo iznimno i uz odobrenje
ravnatelja moze se iznositi izvan Skolske zgrade kad za to postoji neodgodiva potreba.

Clanak 24.

Zabranjeno je kaznjavanje ucenika udaljavanjem s nastave, osim u slucajevima iz
stavka 2. ovog Clanka.

Ukoliko uc¢enik remeti rad do te mjere da nastavnik ne moze odrzavati nastavu niti
nakon jasne opomene, duzan je uputiti u¢enika na razgovor dezurnom nastavniku, razredniku,

Biljesku o postupcima ucenika evidentira se u dnevniku rada i/ili se vodi izdvojena
biljeska bez davanja neopravdanog sata. Po obavljenom razgovoru ucenik je duzan vratiti se
na nastavu i primjereno se ponasati.

Nastavnik po okon¢anom satu treba provjeriti je li razgovor s u¢enikom obavljen.
Ukoliko ucenik nije doSao na razgovor, razrednik utvrduje razloge nedolaska uéenika na
razgovor te u slucaju da ti razlozi nisu opravdani moze kazniti neopravdanim satom.

U slucaju nepoStivanja procedure pracenja neprihvatljivog ponaSanja (tijekom
izricanja pedagoskih mjera od strane nastavnika), u¢enici imaju pravo prijaviti to stru¢noj
sluzbi ili ravnatelju koji su duzni upozoriti nastavnika na pogresku.

IV. RADNO VRIUEME

Clanak 25.
Radno vrijeme Skole je od 6,30 do 14,30 u jutarnjoj smjeni, odnosno od 13 do 21 sat
u popodnevnoj smjeni.
Prijem stranaka u TajnisStvu Skole je od 8 do 12 sati u jutarnjoj smjeni, odnosno od 14
do 18 sati u popodnevnoj smjeni.
Nastava zapocinje u 8 sati U jutarnjoj, odnosno u 14 sati u popodnevnoj smjeni.

Clanak 26.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;j.

Clanak 27.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja i/ili prema
dogovoru s razrednikom $to je regulirano Pravilnikom o nacinima, postupcima i elementima
vrednovanja uéenika u osnovnoj i srednjoj Skoli. Razrednik, na temelju upita roditelja, a u
dogovoru s predmetnim nastavnikom, roditelju predlaze termin medusobnog susreta.
Raspored primanja roditelja treba biti istaknut na oglasnoj plo¢i Skole na podetku $kolske
godine.

Clanak 28.
Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se
istiCe na vratima odgovarajucih sluzbenih prostorija.



Clanak 29.
Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog
vremena samo uz odobrenje ravnatelja.

V. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLIJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELISTVA | NASILIA

Clanak 30.
Zaposlenici Skole u suradnji s u¢enicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u
Skoli.

Clanak 31.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici i uenici koji to Zele, a prema potrebi i
moguénostima i zastitar.
Raspored i obveze dezurnih nastavnika odreduje ravnatelj, a raspored dezurstva
ucenika razrednik prema prethodnom zakljuc¢ku nastavni¢kog vijeca.
Ucenik dolazi na dezurstvo u 7.50 sati u jutarnjoj smjeni odnosno u 13.50 u
popodnevnoj smjeni i preuzima u Tajnistvu listu dezurstva.

Dezurstvo traje u jutarnjoj i popodnevnoj smjeni do kraja 6. sata.
Ucenik nakon zavrsetka dezurstva vraca listu dezurstva u Tajnistvo Skole.

Dezurni ucenik Kkoristi veliki odmor, a prethodno se javlja u Tajnistvo radi
osiguranja dezurstva od strane tehni¢kog osoblja.

Ako ucenik izostaje sa dezurstva zbog bolesti ili prisustva pismenim radovima, duzan
je o tome obavijestiti dezurnog nastavnika koji mu pronalazi odgovaraju¢u zamjenu.

U slucaju odsustva zbog bolesti zamjenjuje ga sljedeci ucenik koji zeli dezurati prema
rasporedu dezurstva.
Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 32.
Mjesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatelj.

Clanak 33.
Dezurni ucenik:

- biljezi ulazak u Skolu - roditelja, skrbnika i drugih osoba i o tome vodi urednu
evidenciju.

- zapisuje broj osobne iskaznice posjetitelja

- daje potrebite obavijesti gradanima

- pomaze dezurnom nastavniku i ostalim nastavnicima oko tekucih poslova
(fotokopiranje, Citanje obavijesti po razredima...)

- u slucaju sumnje na neprimjerenost ponasanja osoba koje ulaze u prostor skole
1/ili unoSenja neprimjerenih predmeta u prostor Skole, dezurni ucenik duZan je
zurno obavijestiti deZurnog nastavnika, razrednika, stru¢nog suradnika i/ili
ravnatelja.

Clanak 34.
Dezurni nastavnik vodi knjigu dezurstva.
U knjigu dezurstva upisuju se podatci koje odredi ravnatel;.



Clanak 35.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomo¢i i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 36.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjere, politiCkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog poloZzaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

Svatko tko kod drugih uoci postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, treba svoje
saznanje priop¢iti puckom pravobranitelju, a ukoliko se radi o wucenicima, zrtvama
diskriminacije, postupati u skladu s Pravilnikom o na¢inu postupanja odgojno-obrazovnih
radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog
krSenja tih prava nadleZznim tijelima.

Clanak 37.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krsi zabranu iz stavka 1.
ovoga Clanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka nastavi s krSenjem
zabrane iz stavka 1. ovoga clanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog
¢injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog ¢injenja, svatko se treba za pomoc¢
obratiti najblizoj policijskoj postaji.

VI. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

) Clanak 38. )
Clanovi srednjoskolske zajednice i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se
skrbiti 0 imovini Skole prema na¢elu dobroga gospodara.

Clanak 39.
Radnici i uéenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i u€enici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.
Za vrijeme nastave dozvoljeno je imati vodu ili drugi bezalkoholni napitak u PET ambalazi
bez etikete, dok se napitci u ¢aSama ili Salicama ne smiju nositi u uéionice.
Posebnu brigu treba posvetiti odrzavanju Cistoce sanitarnih ¢vorova. U slucaju ne odrzavanja
Cistoce treba obavijestiti tajnika Skole. Korisnici sanitarnih ¢vorova trebaju voditi ratuna o
primjerenom koriStenju istih.
Clanak 40.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate 1 zakljucati radne prostorije.



Clanak 41.
Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno neostec¢ene vratiti.

Clanak 42.
Kod napustanja Skolskog prostora radnici 1 ucenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga &lanka tijekom
njihova boravka u Skolskom prostoru.

Clanak 43.
Clanovi srednjoskolske zajednice i druge osobe odgovorne su za Stetu koju ucine na
imovini Skole prema Zakonu o obveznim odnosima.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 44.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik 0 kuénom redu od 12. veljace
2009. god. (klasa: 003-05/09-01/01; urbroj: 2156-23-G/07-09-3).

Clanak 45.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Opatija, 29. rujna 2016.god.
Klasa: 003-05/16-01/08
Ur.broj: 2156-23-G/07-16-4

Predsjednica Skolskog odbora:

Marija Tancabel

Ovaj Pravilnik o kuénom redu objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 30. rujna 2016.
godine te je tim danom stupio na snagu.

Ravnatelj Skole:

Oliver Kvasina, prof.



